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资产处置操作说明
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自治区本级行政事业单位涉改车辆资产与账务核销，根据

《内蒙古自治区财政厅关于本级行政事业单位涉改车辆资产与

财务核销有关问题的通知》（内财资〔2017〕73 号附件 2）涉改

车辆账务核销需提供材料说明”，自 2025年 5月 6日后，各部门

（单位）在预算一体化系统资产模块对应的栏目中上传序号 4—6

项相关材料即可，无需提交序号 1—3 项。上传的内容包括：1.

车辆原始发票复印件；2.自治区公务用车管理工作领导小组办公

室出具的《公务用车处置（调剂通知单）》（应在上传时对自家单

位车辆进行明确标注，便于工作人员线上审核）；3.报废车辆需提

交《报废车辆回收证明》、报废汽车回收残值凭证、《机动车注销

证明书》、财政部门出具的非税缴款书。上述材料须加盖单位公

章。

具体操作说明如下。

一、资产报废

（一）业务简介

本功能主要实现对报废资产信息登记，需向上级财政部门及

财政部门申报，审批通过后才允许执行报废处理，生成收益登记

暂存记录。
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各级财政部门按照规定权限对行政事业单位国有资产处置

事项进行审核、审批或者备案。

自治区本级行政事业单位处置房屋、土地、车辆、货币性资

产损失核销及单位价值或者批量价值（账面原值，下同）300万

元以上的无形资产或 1000万元以上（含 1000万元）的固定资产，

应当经各部门审核同意后报财政部门审批；其它处置资产，由各
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部门自行审批。

（二）业务管理与操作

1.录入资产报废申请

预算单位可通过此功能录入本单位的资产报废申请。

进入资产管理→资产处置→资产报废→报废申请界面，如下

图所示：

点击页面右上角的【新增】按钮，弹出报废申请申报界面。

如下图所示：
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基础信息中填写“申请日期”、“经办人”、“经办人电话”、“单

位责任人”、“处置原因”、“备注”，资产基本信息中选择单张或

多张信息卡，填写“报废备注”信息，点击【暂存】按钮后保存。

如下图所示：
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2.报废审核

财政部门通过此功能对预算单位的报废申请单进行审核。

进入资产管理→资产处置→资产报废→报废审核界面，选中

需要审核的报废申请单，点击右上角的【批量审核】按钮或者操

作栏中的【审核】按钮审核。如下图所示：

【审核】：选择报废申请单后点击“审核”按钮，将选中的

报废申请单提交至下一岗审核。

【批量审核】：选择多条报废申请单后点击“批量审核”按

钮，将选中的报废申请单提交至下一岗审核。

【退回】：选择报废申请单后点击“退回”按钮，将选中的

报废申请单退回至上一岗。

【详情】：选择报废申请单后点击“详情”按钮，可查看报

废申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的报废申请单的审批流程节点。
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3.报废查询

财政部门通过此功能对预算单位的报废申请单进行查询。

进入资产管理→资产处置→资产报废→报废查询界面，选中

需要查询的报废申请单，点击操作栏中的【详情】按钮查看详情。

如下图所示：

【详情】：选择报废申请单后点击“详情”按钮，可查看报

废申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的报废申请单的审批流程节点。

注：报废查询界面，左侧单位树显示财政部门及下级单位树

型结构，默认显示第一家基层单位业务数据。
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4.车辆处置审批电子签章
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财政部门通过此功能对预算单位的关于车辆《内蒙古自治区

本级涉改车辆核销申请表》行电子签章。

进入资产管理→资产处置→资产报废→报废查询，选中需要

电子签章的的报废申请单，插入 ukey，点击操作栏中的【签章】

按钮，输入 ukey密码后，即可进行电子签章。点击【凭证预览】，

可预览、打印对应的电子凭证。

注意事项：首次在电脑上使用电子签章功能时需要在预算管

理一体化首页下载安装【电子凭证库客户端】，及安装【财政 UKey

用户工具】。



— 12 —

二、资产损失核销

（一）业务简介

本功能主要实现对损失核销资产信息登记，需向上级财政部

门，审批通过后才允许执行损失核销处理。
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各级财政部门按照规定权限对行政事业单位国有资产处置

事项进行审核、审批或者备案。

自治区本级行政事业单位处置房屋、土地、车辆、货币性资

产损失核销及单位价值或者批量价值（账面原值，下同）300万

元以上的无形资产或 1000万元以上（含 1000万元）的固定资产，

应当经各部门审核同意后报财政部门审批；其它处置资产，由各

部门自行审批。

（二）业务管理与操作

1.录入资产损失核销申请

预算单位可通过此功能录入本单位的资产损失核销申请。

进入资产管理→资产处置→资产损失核销→损失核销申请

界面,如下图所示：

点击页面右上角的【新增】按钮，弹出损失核销申请申报界

面。如下图所示：
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基础信息中填写“申请日期”、“经办人”、“经办人电话”、“单

位责任人”、“处置原因”、“备注”，资产基本信息中选择单张或

多张信息卡，点击【暂存】按钮后保存。如下图所示：

2.损失核销审核

财政部门通过此功能对预算单位的损失核销申请单进行审
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核。

进入资产管理→资产处置→资产损失核销→损失核销审核

界面，选中需要审核的损失核销申请单，点击右上角的【批量审

核】按钮或者操作栏中的【审核】按钮审核。如下图所示：

【审核】：选择损失核销申请单后点击“审核”按钮，将选

中的损失核销申请单提交至下一岗审核。

【批量审核】：选择多条损失核销申请单后点击“批量审核”

按钮，将选中的损失核销申请单提交至下一岗审核。

【退回】：选择损失核销申请单后点击“退回”按钮，将选

中的损失核销申请单退回至上一岗。

【详情】：选择损失核销申请单后点击“详情”按钮，可查

看损失核销申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的损失核销申请单的审批流程节点。

3.损失核销查询

财政部门通过此功能对预算单位的损失核销申请单进行查
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询。

进入资产管理→资产处置→资产损失核销→损失核销查询

界面，选中需要查询的损失核销申请单，点击操作栏中的【详情】

按钮查看详情。如下图所示：

【详情】：选择损失核销申请单后点击“详情”按钮，可查

看损失核销申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的损失核销申请单的审批流程节点。

注：损失核销查询界面，左侧单位树显示财政部门及下级单

位树型结构，默认显示第一家基层单位业务数据。

4.车辆处置审批电子签章
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财政部门通过此功能对预算单位的关于车辆《内蒙古自治区

本级涉改车辆核销申请表》行电子签章。

进入资产管理→资产处置→资产损失核销→损失核销，选中

需要电子签章的的报废申请单，插入 ukey，点击操作栏中的【签
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章】按钮，输入 ukey密码后，即可进行电子签章。点击【凭证预

览】，可预览、打印对应的电子凭证。

注意事项：首次在电脑上使用电子签章功能时需要在预算管

理一体化首页下载安装【电子凭证库客户端】，及安装【财政 UKey

用户工具】。

三、资产无偿划转

（一）业务简介

本功能主要实现对无偿划转资产信息登记，需向上级财政部

门及财政部门申报，审批通过后才允许执行资产无偿划转处理。
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各级财政部门按照规定权限对行政事业单位国有资产处置

事项进行审核、审批或者备案。

自治区本级行政事业单位处置车辆、跨部门无偿划转的资产，

应当经各部门审核同意后报财政部门审批；其它处置无偿划转，

由各部门自行审批。



— 20 —

（二）业务管理与操作

1.录入资产无偿划转申请

预算单位可通过此功能录入本单位的资产无偿划转申请。

进入资产管理→资产处置→资产无偿划转→无偿划转申请

界面,如下图所示：

点击页面右上角的【新增】按钮，弹出无偿划转申请申报界

面。如下图所示：
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基础信息中填写“申请日期”、“经办人”、“经办人电话”、“单

位负任人”、“处置原因”、“调拨类型”、“接收单位”、“备注”，

资产基本信息中选择单张或多张信息卡，点击【暂存】按钮后保

存。如下图所示：

2.无偿划转审核

财政部门通过此功能对预算单位的无偿划转申请单进行审

核。

进入资产管理→资产处置→资产无偿划转→无偿划转审核

界面，选中需要审核的无偿划转申请单，点击右上角的【批量审

核】按钮或者操作栏中的【审核】按钮审核。如下图所示：



— 22 —

【审核】：选择无偿划转申请单后点击“审核”按钮，将选

中的无偿划转申请单提交至下一岗审核。

【批量审核】：选择多条无偿划转申请单后点击“批量审核”

按钮，将选中的无偿划转申请单提交至下一岗审核。

【退回】：选择无偿划转申请单后点击“退回”按钮，将选

中的无偿划转申请单退回至上一岗。

【详情】：选择无偿划转申请单后点击“详情”按钮，可查

看无偿划转申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的无偿划转申请单的审批流程节点。

3.无偿划转查询

财政部门通过此功能对预算单位的无偿划转申请单进行查

询。

进入资产管理→资产处置→资产无偿划转→无偿划转查询

界面，选中需要查询的无偿划转申请单，点击操作栏中的【详情】

按钮查看详情。如下图所示：
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【详情】：选择无偿划转申请单后点击“详情”按钮，可查

看无偿划转申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的无偿划转申请单的审批流程节点。

注：无偿划转查询界面，左侧单位树显示财政部门及下级单

位树型结构，默认显示第一家基层单位业务数据。

4.车辆处置审批电子签章
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财政部门通过此功能对预算单位的关于车辆《内蒙古自治区

本级涉改车辆核销申请表》行电子签章。

进入资产管理→资产处置→资产无偿划转→无偿划转查询，

选中需要电子签章的的报废申请单，插入 ukey，点击操作栏中的
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【签章】按钮，输入 ukey密码后，即可进行电子签章。点击【凭

证预览】，可预览、打印对应的电子凭证。

注意事项：首次在电脑上使用电子签章功能时需要在预算管

理一体化首页下载安装【电子凭证库客户端】，及安装【财政 UKey

用户工具】。

四、资产对外捐赠

（一）业务简介

本功能主要实现对对外捐赠资产信息登记，需向上级财政部

门及财政部门申报，审批通过后才允许执行资产对外捐赠处理。
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各级财政部门按照规定权限对行政事业单位国有资产处置

事项进行审核、审批或者备案。

自治区本级行政事业单位对外捐赠形式的处置，应当经各部

门审核同意后报财政部门审批；其它处置资产，由各部门自行审

批。

（二）业务管理与操作

1.录入资产对外捐赠申请

预算单位可通过此功能录入本单位的资产对外捐赠申请。
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进入资产管理→资产处置→资产对外捐赠→对外捐赠申请

界面,如下图所示：

点击页面右上角的【新增】按钮，弹出对外捐赠申请申报界

面。如下图所示：

基础信息中填写“申请日期”、“经办人”、“经办人电话”、“单

位负任人”、“处置原因”、“捐赠类型”、“接收单位”、“备注”，
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资产基本信息中选择单张或多张信息卡，点击【暂存】按钮后保

存。如下图所示：

2.对外捐赠审核

财政部门通过此功能对预算单位的对外捐赠申请单进行审

核。

进入资产管理→资产处置→资产对外捐赠→对外捐赠审核

界面，选中需要审核的对外捐赠申请单，点击右上角的【批量审

核】按钮或者操作栏中的【审核】按钮审核。如下图所示：
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【审核】：选择对外捐赠申请单后点击“审核”按钮，将选

中的对外捐赠申请单提交至下一岗审核。

【批量审核】：选择多条对外捐赠申请单后点击“批量审核”

按钮，将选中的对外捐赠申请单提交至下一岗审核。

【退回】：选择对外捐赠申请单后点击“退回”按钮，将选

中的对外捐赠申请单退回至上一岗。

【详情】：选择对外捐赠申请单后点击“详情”按钮，可查

看对外捐赠申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的对外捐赠申请单的审批流程节点。

3.对外捐赠查询

财政部门通过此功能对预算单位的对外捐赠申请单进行查

询。

进入资产管理→资产处置→资产对外捐赠→对外捐赠查询

界面，选中需要查询的对外捐赠申请单，点击操作栏中的【详情】

按钮查看详情。如下图所示：
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【详情】：选择对外捐赠申请单后点击“详情”按钮，可查

看对外捐赠申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的对外捐赠申请单的审批流程节点。

注：对外捐赠查询界面，左侧单位树显示财政部门及下级单位树

型结构，默认显示第一家基层单位业务数据。

4.车辆处置审批电子签章
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财政部门通过此功能对预算单位的关于车辆《内蒙古自治区

本级涉改车辆核销申请表》行电子签章。

进入资产管理→资产处置→资产对外捐赠→对外捐赠查询

界面，选中需要电子签章的的报废申请单，插入 ukey，点击操作
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栏中的【签章】按钮，输入 ukey密码后，即可进行电子签章。点

击【凭证预览】，可预览、打印对应的电子凭证。

注意事项：首次在电脑上使用电子签章功能时需要在预算管

理一体化首页下载安装【电子凭证库客户端】，及安装【财政 UKey

用户工具】。

五、资产转让

（一）业务简介

本功能主要实现对转让资产信息登记，需向上级财政部门及

财政部门申报，审批通过后才允许执行资产转让处理。
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各级财政部门按照规定权限对行政事业单位国有资产处置

事项进行审核、审批或者备案。

自治区本级行政事业单位处置房屋、土地、车辆、货币性资

产损失核销及单位价值或者批量价值（账面原值，下同）300万

元以上的无形资产或 1000万元以上（含 1000万元）的固定资产，

应当经各部门审核同意后报财政部门审批；其它处置资产，由各
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部门自行审批。

（二）业务管理与操作

1.录入资产转让申请

预算单位可通过此功能录入本单位的资产转让申请。

进入资产管理→资产处置→资产转让→转让申请界面,如下

图所示：

点击页面右上角的【新增】按钮，弹出转让申请申报界面。

如下图所示：

2.转让审核

财政部门通过此功能对预算单位的转让申请单进行审核。

进入资产管理→资产处置→资产转让→转让审核界面，选中

需要审核的转让申请单，点击右上角的【批量审核】按钮或者操

作栏中的【审核】按钮审核。如下图所示：
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【审核】：选择置换申请单后点击“审核”按钮，将选中的

置换申请单提交至下一岗审核。

【批量审核】：选择多条置换申请单后点击“批量审核”按

钮，将选中的置换申请单提交至下一岗审核。

【退回】：选择置换申请单后点击“退回”按钮，将选中的

置换申请单退回至上一岗。

【详情】：选择置换申请单后点击“详情”按钮，可查看置

换申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的置换申请单的审批流程节点。

3.转让查询

财政部门通过此功能对预算单位的转让申请单进行查询。

进入资产管理→资产处置→资产转让→转让查询界面，选中

需要查询的转让申请单，点击操作栏中的【详情】按钮查看详情。

如下图所示：
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【详情】：选择转让申请单后点击“详情”按钮，可查看转

让申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的转让申请单的审批流程节点。

注：转让查询界面，左侧单位树显示财政部门及下级单位树

型结构，默认显示第一家基层单位业务数据。

4.车辆处置审批电子签章
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财政部门通过此功能对预算单位的关于车辆《内蒙古自治区

本级涉改车辆核销申请表》行电子签章。

进入资产管理→资产处置→资产无偿划转→无偿划转查询，

选中需要电子签章的的报废申请单，插入 ukey，点击操作栏中的
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【签章】按钮，输入 ukey密码后，即可进行电子签章。点击【凭

证预览】，可预览、打印对应的电子凭证。

注意事项：首次在电脑上使用电子签章功能时需要在预算管

理一体化首页下载安装【电子凭证库客户端】，及安装【财政 UKey

用户工具】。

六、资产置换

（一）业务简介

本功能主要实现对置换资产信息登记，需向上级财政部门及

财政部门申报，审批通过后才允许执行资产置换处理。
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各级财政部门按照规定权限对行政事业单位国有资产处置

事项进行审核、审批或者备案。

自治区本级行政事业单位处置房屋、土地、车辆、货币性资

产损失核销及单位价值或者批量价值（账面原值，下同）300万

元以上的无形资产或 1000万元以上（含 1000万元）的固定资产，
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应当经各部门审核同意后报财政部门审批；其它处置资产，由各

部门自行审批。

（二）业务管理与操作

1.如何录入资产置换申请

预算单位可通过此功能录入本单位的资产置换申请。

进入资产管理→资产处置→资产置换→置换申请界面,如下

图所示：

点击页面右上角的【新增】按钮，弹出置换申请申报界面。

如下图所示：
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基础信息中填写“申请日期”、“经办人”、“经办人电话”、“单

位负任人”、“处置原因”、“捐赠类型”、“接收单位”、“备注”，

资产基本信息中选择单张或多张信息卡，点击【暂存】按钮后保

存。如下图所示：

2.置换审核

财政部门通过此功能对预算单位的置换申请单进行审核。
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进入资产管理→资产处置→资产置换→置换审核界面，选中

需要审核的置换申请单，点击右上角的【批量审核】按钮或者操

作栏中的【审核】按钮审核。如下图所示：

【审核】：选择置换申请单后点击“审核”按钮，将选中的

置换申请单提交至下一岗审核。

【批量审核】：选择多条置换申请单后点击“批量审核”按

钮，将选中的置换申请单提交至下一岗审核。

【退回】：选择置换申请单后点击“退回”按钮，将选中的

置换申请单退回至上一岗。

【详情】：选择置换申请单后点击“详情”按钮，可查看置

换申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的置换申请单的审批流程节点。

3.置换查询

财政部门通过此功能对预算单位的置换申请单进行查询。

进入资产管理→资产处置→资产置换→置换查询界面，选中
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需要查询的置换申请单，点击操作栏中的【详情】按钮查看详情。

如下图所示：

【详情】：选择置换申请单后点击“详情”按钮，可查看置

换申请单的详细信息。

【流转状态】：查看选中的置换申请单的审批流程节点。

注：置换查询界面，左侧单位树显示财政部门及下级单位树

型结构，默认显示第一家基层单位业务数据。

4.车辆处置审批电子签章
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财政部门通过此功能对预算单位的关于车辆《内蒙古自治区

本级涉改车辆核销申请表》行电子签章。

进入资产管理→资产处置→资产无偿划转→无偿划转查询，

选中需要电子签章的的报废申请单，插入 ukey，点击操作栏中的
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【签章】按钮，输入 ukey密码后，即可进行电子签章。点击【凭

证预览】，可预览、打印对应的电子凭证。

注意事项：首次在电脑上使用电子签章功能时需要在预算管

理一体化首页下载安装【电子凭证库客户端】，及安装【财政 UKey

用户工具】。
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附件 2

资产出租出借操作说明

一、业务简介

资产出租出借申报是单位在保证履行行政职能和完成事业

任务的前提下，经审批同意，将占有、使用的资产在一定期限内

以有偿方式对外出租出借获得收益的行为。各部门（单位）需按

照《内蒙自治区本级行政事业单位国有资产出租出借管理办法的

通知》（内财资〔2019〕470 号）有关要求，准备对应材料。

二、业务流程
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基层单位发起资产出租出借申请，经单位内部审核通过后，

提交至上级主管部门审核，流程审批结束后预算单位可进行公开

招租。资产出租出借执行时，在系统回传相关合同、材料附件等。

资产出租出借产生收益后，将在收益管理模块自动生成一条

收益登记记录，收益上缴后将与非税系统对接，取得非税缴款通

知书相关凭证，会计核算模块做收益凭证，出租出借合同到期后

可对资产进行收回或续租。

三、业务管理与操作

（一）如何录入资产出租出借申请

预算单位可通过此功能录入本单位的资产出租出借申请。

进入资产管理→资产使用→资产出租出借→出租出借申请

界面,如下图所示：

点击页面右上角的【新增】按钮，弹出出租出借申请申报界

面。如下图所示：
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基础信息中填写“经办人”、“经办人电话”、“招租（借）形式”、

“单位负责人”、“申报原因”，资产基本信息中选择单张或多张信

息卡，上传相关附件，点击【暂存】按钮后保存。如下图所示：

（二）如何修改出租出借申请

预算单位通过此功能修改出租出借申请。

进入资产管理→资产使用→资产出租出借→出租出借申请
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界面，选择需要修改的出租出借申请单，点击操作栏中的【修改】

按钮进入修改界面，编辑需要修改的信息后，点击【暂存】按钮

保存。如下图所示：

（三）如何删除出租出借申请

预算单位经办通过此功能删除不需要的出租出借申请单。

进入资产管理→资产使用→资产出租出借→出租出借申请

界面，选择需要删除的资产出租出借申请单，点击操作栏中的【删

除】按钮删除，如下图所示：



— 51 —

（四）如何送审出租出借申请

预算单位通过此功能将本单位的出租出借申请单送审到下

一环节。

进入资产管理→资产使用→资产出租出借→出租出借申请

界面，选择需要送审的出租出借申请单，点击操作栏中的【提交】

按钮送审，如下图所示：
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（五）如何审核出租出借申请单

单位审核通过此功能对预算单位的出租出借申请单进行审

核。

进入资产管理→资产使用→资产出租出借→出租出借审核

界面，选中需要审核的出租出借申请单，点击右上角的【批量审

核】按钮或者操作栏中的【审核】按钮审核。如下图所示：

进行【审批】或【退回】时可根据实际情况，填写审核意见。

出租出借申请审核不通过后，根据业务流程定义的情况，出

租出借申请会返回录入人的界面上。
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内蒙古自治区財政庁文件

内財姿 〔2017〕 73号

内蒙古自治区財政庁美千本吸行政事立単位渉政

革輌資声与財努核鏑有美同題的通知

自治区党委各部11,自 治区人大常委会亦公斤,自 治区IEA府各委、

か、斤、局,自 治区攻llT亦公斤,自 治区高教法院、栓察院,各

人民困体 :

力了逃一歩規疱自治区本象行IEX事立単位渉茨キ輌敗券核

硝行力,根据 《内蒙古自治区行IEA事立単位国有姿声管理亦法》

(自 治区IEA府主席今第 181号 )～ 《内蒙昔自治区本須行IEA事立

単位国有姿声炎畳管理亦法》(内財姿〔2008〕 250号 )有美規定,

以及自治区公券用キ管理工作頷早小俎亦公室《内蒙古自治区本

-1-



象公券用率制度茨革渉茨卒輌炎畳ェ作実施意見》(内卒茨赤字
〔2015〕 8号 ),現杵有美事宜通知女口下:

一、自治区本象行IEX事立単位渉茨率輌資庁々財券核硝 ,

我斤不再友文れヒ夏,部 日、単位需填+1《 内蒙昔自治区本須行
政事立単位渉茨卒輌核硝申清表》,申清表一式四分,財 IEX部 11
留存一分,主管部11留存一分,申扱単位留存一分 (作力姿庁
与財券核硝依据 ),自 治区公券用率管理工作頷早小俎亦公室
留存一分。

二、核硝率輌申清需屯子文楷/11妖反材料同歩申報。妖反材

料包括《内蒙昔自治区本象行IFA事立単位渉茨キ輌核鋼申靖表》、

姿声管理信息系統打印的《内蒙昔自治区行政事立単位姿声炎畳

申清表》、姿声十片、原始免江、自治区公券用4管理工作頷早
小_a■亦公室出具的文件。扱疲率輌需提交扱友汽率回牧江明、机

功4注硝江明ゃ、扱友汽卒口牧残値免江、財政斤姿声管理丈出
具的♯税敷款ゃ (妖反材料及隻印件需カロ蓋単位公章 )。

二、《内蒙古自治区本須行IEA事立単位渉茨卒輌核硝申清表》

作力部日、単位渉茨率輌資声寺財券核硝的重要依据,清各部日、

単位要妥善保管。

四、《内蒙昔自治区本象行政事立単位渉茨卒柄核鋼申清表》

よ《内蒙古自治区行政事立単位国有姿庁管理信息系銃》首更下
載寺区逃行下裁。

五、《内蒙古自治区本象行政事立単位渉茨4輌核硝申清
-2-



表》,自 文件友布え日起正式席用。

附件:1.《内蒙昔自治区本象行IEX事立単位渉茨卒輌核硝申

清表》

2.《渉茨卒輌敗券核硝需提供材料悦明》

-3-



信息公牙逸項8依申清公汗

抄送:自 治区公券用キ管理工作頷早小俎亦公室。

2oL7 + | A 18 H tp k内蒙昔自治区財政斤亦公室
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